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1 首页 

登录系统默认进入首页，首页由快捷方式和待办事项构成，点击

快捷方式可快速进入对应模块，待办事项为提醒： 

 

2 样品信息登记 

选择左侧导航栏“样品信息登记”进入： 

 

录入信息，点击“保存”完成编辑： 
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保存后的信息在“第一周期测试-未提交申请管理”。 

3 第一周期测试 

选择左侧导航栏“第一周期测试”： 
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3.1 申请测试 

选择左侧导航栏“申请测试”： 

 

（1）未提交申请管理 

输入查询条件，点击“查询”： 

 

①修改 

勾选点击“修改”： 
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修改样品信息内容，点击“保存”完成。 

②提交清单 

勾选拟放在同一个协议的样品（多选），点击“提交清单”，将

申请提交给受理员审核： 
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选择测试单位，点击“提交”完成。 

③删除 

勾选目标样品，点击“删除”，删除选中样品信息： 

 

 

点击“确定”完成，点击“取消”放弃。 

（2）已提交申请管理 

点击页签“已提交申请管理”进入： 
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输入条件，点击“查询”：

 

点击样品名称可查看样品信息： 

 

点击“导出清单”按钮： 
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选择清单编号，点击“导出”可导出选中协议编号下的清单信息。 

3.2 邮寄繁材 

点击左侧导航栏“邮寄繁材”： 

 

1）打码 

输入查询条件，点击“查询”： 
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勾选目标申请，点击“打印二维码”： 

 

点击“下载”下载并打印繁材二维码，同繁殖材料一同邮寄到指

定单位：（以实际打印信息为准） 
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2）已邮寄信息 

点击页签，切换到“已邮寄信息”： 

 

输入查询条件，点击“查询”： 
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如果状态为退回，勾选，点击“退回原因”查看： 

 

3.3 协议查看 

点击左侧导航栏“协议查看”： 
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输入查询条件，点击“查询”： 

 

勾选点击“查看详情”： 

 

点击“下载附件”可下载协议扫描附件。 
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3.4 汇款凭证 

点击左侧导航栏“汇款凭证”： 

 

（1）新增凭证 

点击“新增凭证”： 

 

输入信息点击“保存”完成。 

（2）删除凭证 

输入查询条件，点击“查询”： 
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勾选目标内容，点击“删除凭证”可删除选中的内容。 

（3）查看详情 

输入查询条件，点击“查询”： 

 

勾选目标内容，点击“查看详情”： 
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4 续测 

选择左侧导航栏“续测”： 

 

4.1 申请续测 

点击左侧导航栏“申请续测”： 

 

（1）导出清单 

点击“导出清单”： 
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选择清单编号，点击“导出”完成清单内容的导出。 

（2）品种名称变更 

输入查询条件，点击“查询”： 

 

勾选目标品种，点击“品种名称变更”： 
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输入拟变更名称、变更说明、上传证明文件，点击“确认”完成

申请。 

（3）委托续测 

勾选点击“委托续测”： 

 

点击“确认”提交续测的申请。 

（4）主动撤回 

勾选点击“主动撤回”： 

 

点击“确定”提交申请，点击“取消”放弃操作。 
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4.2 协议查看 

操作同 2.3 协议查看。 

4.3 汇款凭证 

操作同 2.4 汇款凭证。 

5 我的报告 

点击左侧导航栏“我的报告”：

 

输入查询条件，点击“查询”查看申请品种的测试结果。 

6 我的通知 

点击“我的通知”： 
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1）未读通知 

输入查询条件，点击“查询”： 

 

勾选点击“查看”查看通知全部内容： 

 

点击“返回”回到列表。 
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2）已读通知 

点击切换页签“已读通知”，操作方法同“未读通知”。 

3）全部 

点击切换页签“全部”，操作方法同“未读通知”。 

7 事务管理 

点击左侧导航栏“事务管理”： 

     

7.1 品种名称变更 

点击“品种名称变更”： 

 

勾选目标品种，点击品种名称“中玉 56”： 
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输入拟变更名称、变更说明、上传证明文件，点击“提交”完成

申请。 

7.2 主动撤回 

点击“主动撤回”： 

 

勾选点击“主动撤回”： 
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点击“取消”放弃提交，点击“确定”提交申请： 

 

8  样品信息查询 

选择左侧导航栏“样品信息查询”进入： 
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输入查询条件，点击“查询”： 

 

勾选点击“查看进度详情”： 

 

修改查询条件，点击“查询”可快速切换品种进度详情查询： 

 

点击“返回”回退到样品信息查询列表。 
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9 基础信息设置 

鼠标放到右上角用户名字下，系统弹出基础信息设置的菜单： 

 

9.1 安全设置 

点击“安全设置”： 

 

1）安全邮箱 

点击安全邮箱后面的“修改”： 
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输入安全邮箱，点击验证码“获取”，输入验证码，点击“保存”

完成设置。 

2）安全手机 

点击安全手机后面的“修改”： 

 

输入手机号，点击验证码后面的“获取”，输入验证码，点击“保

存”完成设置。 

3）登陆密码 

点击登陆密码后面的“修改”： 
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输入当前密码和新密码，点击“确定”完成修改，修改后使用新

密码登陆。 

9.2 基本信息 

点击 “基本信息”： 

 

编辑后点击“立即提交”完成修改。 

9.3 邮寄地址 

点击 “邮寄地址”： 
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1）新增 

点击“新增”添加邮寄地址： 

 

填写信息： 

 

点击“确定”完成新增；点击“返回”放弃新增。 
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2）修改 

勾选目标对象： 

 

点击“修改”，编辑要修改的信息： 

 

点击“确定”完成修改： 

 

3）删除 

勾选点击“删除”，删除选中内容： 
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点击“确定”完成删除。 

9.4 发票信息 

点击 “发票信息”： 

 

1）新增 

点击“新增”添加发票信息： 
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选择开具发票类型、填写发票抬头、选择发票类型并填写信息： 

 

备注：个人仅支持增值税普通发票，企业可选增值税普通发票和

增值税专用发票；标注为必填的内容必须填写完整。 

点击“确定”完成新增，点击“返回”放弃新增。 

2）修改 

勾选目标对象： 

 

点击“修改”，编辑要修改的信息： 
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点击“确定”完成修改： 

 

3）删除 

勾选点击“删除”，删除选中内容： 

 

点击“确定”完成删除。 
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9.5 安全退出 

点击“安全退出”退出本次登录，回到登录界面。 

10 辅助功能 

鼠标放到右上角用户名字下放的图标“ ”处，系统弹出辅

助功能菜单： 

 

1）刷新当前 

点击“刷新当前”刷新当前打开界面的数据。 

2）关闭其他 

点击“关闭其他”关闭处当前界面以外，其他打开的界面。 

3）关闭全部 

点击“关闭全部”关闭所有已打开的界面。 


